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Atualiza Imdvel - DTIM (Declaragdo de Transagdes Imobiliarias)

O sistema Atualiza Imdvel - DTIM é uma ferramenta web implementada pela Prefeitura Municipal
de Cubatdo para permitir que os Cartdrios efetuem de forma digital a declaracdo de transacgGes

imobiliarias vinculadas ao imdvel.

Prefeitura Municipal de Cubatao
Secretaria Municipal de Finangas —
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Utilizacdo dos Cartérios de Registro de Notas e Registro de Iméveis do sistema “Atualiza Imével" para Usuario:
transmitir a Declaraggo de Transagdes Imobiliarias do Municipio (DTIM) em cumprimento ao artigo 18-A da
lei n® 1.756/1988. O descumprimento estard sujeito as penalidades descritas no artigo 19, conforme a |
seguir:

Art. 19, (...)

111 - por entregar a Declaracso de Transacées Imobiliarias do Municipio (DTIM) fora do prazo estabelecid |
em normas regulamentadoras, ou com dados inexatos ou incompletos: multa de RS 500,00 (quinhentos
reais); (Incluido pela Lei Complementar n® 117, de 2021)

Senha:

Inscricdo municipal: 2

IV - por ndo entregar a Declaragio de Transagdes Imobilidrias do Municipio (DTIM): multa de R$ 1.000,00 | J
(mil reais); (Incluido pela Lei Complementar n® 117, de 2021).

Precisa de ajuda? Responder perguntas

Divisdo de Cadastro Imobiliario e Mobiliario fica localizada no piso térrec da Prefeitura.
Praca dos Emancipadores s/n®, Centro, Cubat&o/SP — CEP 11510-900

Telefone: (13)3362-4000

E-mail: dcdim@cubatao.sp.gov.br 1

Todos os direitos reservados - Prefeitura Municipal de Cubatdo / MITRA Sistemas de Informagao

Praga dos Emancipadores s/n® - Centro - CEP: 11510-900 - Cubatdo - SP.

Imagem 1 - DTIM - Tela inicial

AREA 2 destacada na Imagem 1: Area de login dos cartérios.

Para prosseguir o acesso, além do usuario e senha de uso individual e intransferivel, o declarante
deverd informar a Inscricdo municipal do imdvel (nimero iptu) e outros dados que forem

requisitados.
PASSOS PARA ACESSO AO SISTEMA:
1- Digite o usudrio e a senha
2- Digite o nimero da inscrigdo municipal do imdvel (nUmero IPTU);

3- Cliqgue em “Responder perguntas”.

O sistema exibira um campo para validagdo do acesso por questdo de seguranca e sera solicitado a

confirmagdo do endereco do imével.

Selecione as informagdes correspondentes ao imdvel e clique em “Conectar”.
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Prefeitura Municipal de Cubatédo
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Utilizagdo dos Cartérios de Registro de Notas e Registro de Imdveis do sistema "Atualiza Imdvel” para Usuario:
transmitir a Declaracdio de Transacdes Imobiliarias do Municipio (DTIM) em cumprimento ao artigo 18-A da [ARAAG ARG |
lei n® 1.756/1988. O descumprimento estara sujeito as penalidades descritas no artigo 19, conforme a tladbiog
seguir: Senha:
Art. 19, (...)

11T - por entregar a Declaracéo de Transagdes Imobiliarias do Municipio (DTIM) fora do prazo estabelecido - .
em normas regulamentadoras, ou com dados inexatos ou incompletos: multa de R$ 500,00 (quinhentos Inscrigdo municipal:
reais); (Incluido pela Lei Complementar n® 117, de 2021)

[01-Db-UNUB-UDES-0D2 |

IV - por ndo entregar a Declaracdo de Transacdes Imobilidrias do Municipio (DTIM): multa de R$ 1.000,00
(mil reais); (Incluido pela Lei Complementar n® 117, de 2021).

Precisa de ajuda? Responder perguntas

Divisdo de Cadastro Imobilidrio e Mobilidrio fica localizada no piso térreo da Prefeitura.

Praga dos Emancipadores 5/n°, Centro, Cubatdo/SP - CEP 11510-900 Qual € o enderego do imével?
Telefone: (13)3362-4000 ‘+ e AT v
E-mail: dcim@cubatao.sp.gov.br

Todos os direitos reservados - Prefeitura Municipal de Cubat3o / MITRA Sistemas de Informagao

Praga dos Emancipadores s/n® - Centro - CEP: 11510-900 - Cubatso - SP

Imagem 2 - Area para validagio dos dados do imével
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Atualizar dados is do imével

Imagem 3 - icone INICIAR a Atualiza¢do Cadastral

ETAPAS PARA EFTUAR A DECLARAGAO DE TRANSAGAO IMOBILIARIA NO IMOVEL SELECIONADO

Area de Confirmacio do imével:

Confirmacao de imovel

© imovel apresentado na imagem esta correto? @ sim O Nao

Em caso de dlvidas, entrar em contato com a Divisdo de Cadastro Imobilidric e Mobiliario pelo e-mail: deim@cubatao.sp.gov.br ou telefone: (13)3362-4000.

No acesso dos Cartdrios manter por padrdo a marcagdo em “Sim”

Informar a Matricula do imével:

Matricula do imovel

Informe a matricula do imével: :
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No préximo bloco serdo exibidas as pessoas atualmente cadastradas no imével com algum tipo de
relagdo (proprietario, compromissario, etc) na Prefeitura.

Bloco para Atualizacdo dos Responsaveis

Responsaveis

Adicionar novo responsavel /1., Observagées para cadastro ou alteragéo de propristario

T —
Nome/Razéo social - CPFICNPJ Relagédo Agdes
APARECIDA  FESEIHA R AR S i Proprietério @ 2

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Caso a Declaragdo de Transa¢do do Imdvel consista em substituir algum desses responsaveis,
deverd excluir o que deixa de ter responsabilidade com o imével no botdo: (x

Caso a Declaragdo de Transag¢do do Imdvel consista em Adicionar um novo responsavel, sem a
necessidade de excluir outro existente, devera selecionar a op¢do Adicionar novo responsavel

Ao selecionar o item Adicionar novo responsavel, o formulario abaixo devera ser preenchido.
Destacando que os campos com a indicagdo de *(asterisco) sdo de preenchimento obrigatdrio.

Proprietario

Pessoa Fisica w7 Pessoa Juridica

('_‘\ Localizar Pessoa

* Nome:

\ |
Filiacdo materna: * Data de nascimento:

\ || |
* Sexo Estado civil: * Relacéo:

‘+ Selecione um item + v ‘ ‘+ Selecione um item + v ‘ |+ Selecione um item + v ‘
RG: *CPF

\ J |
* E-mail:

\ |
DDD: Municipio Telefone:

‘ ‘ |+ Insira o DDD para visualizar os municipios correspondentes + ~ ‘ ‘ |

0O Responsavel tributario e pelo recebimento de contatos da Prefeitura
[ Copiar os dados do responsavel tributério para o imével.

Endereco

Cubat50 = Outro municipio

Logradouro: Namero! Complemento.

+ Selecione um item + hd | ‘

E 3 Adicionar & Fechar

Formuldrio para langamento dos dados a serem atualizados
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Ao finalizar o preenchimento e clicar em Adicionar, deverd continuar o preenchimento dos

préximos blocos.

Area para informag3o atualizada do Endereco de Notificagdo

Endereco de entrega do camé IPTU

Cubatdo | Outro municipio

Logradouro Nimero; Complemento:

 + Selecione um item + v I

Muitas vezes o enderecgo de notificagcdo pode ser diferente do enderecgo do imével, por isso é uma
area de preenchimento obrigatdrio, contudo, em ndo tendo em maos o endereco declarado pelo
novo responsavel, podera preencher com o mesmo enderego do imadvel.

Aba Telefone e e-mail de notificacdo

Telefone e e-mail de notificagdo

DDD: Municipio: Telefone:

| ‘ ‘+ Insira o DDD para visualizar os municipios correspondentes + vl | |

E-mail:

Deseja receber o IPTU eletronicamente no e-mail apresentado? Osim ONio

Ao selecionar "Sim", o contribuinte fica ciente da obrigatoriedade de fornecer um enderego de e-mail valido e atualizado, além de verificar as mensagens encaminhadas i caixa de
entrada, caixa de SPAM, lixeira ou lixo eletrénico.

Essa é uma area de preenchimento desejavel, contudo ndo obrigatdrio.

Aba Documentos

Documentos

* Matricula do registro de imdveis expedida em até 30 dias:

s [ socconar o cocumeniy 3

Comprovante do pagamento de ITBI:

oo | [ soconr o sucuments 0

Copia do RG e CPF de todos os proprietdrios/ compromissarios/ possuidores/ compradores e certiddo de casamento, se for o caso, sendo pessoas
fisicas:

— [ soncoar o sucuments RS

Copia do contrato social atualizado, ata de eleicdo do representante legal, se for o caso, CNPJ, RG e CPF de todos os responsdveis, sendo pessoa
Juridica:

. [ oo o sucuments RS

Copia da escritura publica ou de todos os contratos de compra e venda, em cadeia:

s | [ sonconar o sucuments RS

Termo de anuéncia da Companhia de Desenvolvimento Habitacional Urbano do Estado de S3o Paulo 2 CDHU, se for o caso:

N [ sonconr o ocuments IR0

Copia da certiddo de ébito do(s) proprietario(s):

Deverdo ser anexados os documentos de acordo com as descri¢des, observando os tipos de
documentos obrigatérios de acordo com Instru¢do Normativa Municipal.

A Matricula do imével é documento obrigatdrio para todas as declaragées.
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Ao clicar em ‘Finalizar’ a solicitagdo de atualizagdo do cadastro sera enviada para analise da equipe
responsavel por homologar as declarages de transagdes imobiliarias do municipio e o solicitante

(cartério) podera acompanhar a situagdo na tela inicial do cadastro.

R P———

B —

Identificagdo Data Situagio Agdes

Inscrigio Municipal: H1403-0% 050025002 23/08/2022 12. 1446 Aguardando homologacsio [ ] f V.
Protocolo: 11.8.2022

Acompanhamento da solicitagao

Mesmo apds Finalizar, é importante o cartério acompanhar os emails de comunicagdo dos
protocolos enviados, pois havendo alguma comunicacdo por parte da Prefeitura, deverd ser

reportada no acompanhamento do protocolo aberto para o imével.

Para acessar o protocolo, o procedimento é o mesmo do momento da abertura (usuario e senha e

dados do imovel)

Para verificar as comunicagles reportadas pela Prefeitura, caso houver, estardo disponiveis no

icone de mensagens: A,
Mensagens
Mensagem Data Participante
Nenhum dado localizado
Mensagem:
Descricdo do arguivo: Arquivo:

i |

* O tamanho do arquivo n3o deve exceder 10MB,

* Extensdes s&o: jpg, png. gif, doc, docx, xls, xslx, pdf e rar.

&9 Adicionar \9 Fechar

Area de Mensagens
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Demais icones de Acompanhamento apds abertura do Protocolo:

Visualizar declaragdo: Direciona para documento de declara¢do dos dados preenchidos no

protocolo de atualizagdo do imédvel.

Visualizar Documentos: Abre uma aba com a lista dos documentos anexados durante a

solicitagcdo.

/

Editar recadastramento: Permite editar os dados declarados durante a abertura do
protocolo. Esta func¢do fica disponivel somente enquanto a Prefeitura ndo finalizou a homologacdo

do protocolo.



