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Atualiza Imóvel - DTIM (Declaração de Transações Imobiliárias)

O sistema Atualiza Imóvel - DTIM é uma ferramenta web implementada pela Prefeitura Municipal

de Cubatão para permitir que os Cartórios efetuem de forma digital a declaração de transações

imobiliárias vinculadas ao imóvel.

Imagem 1 - DTIM - Tela inicial

ÁREA 2 destacada na Imagem 1: Área de login dos cartórios.

Para prosseguir o acesso, além do usuário e senha de uso individual e intransferível, o declarante

deverá informar a Inscrição municipal do imóvel (número iptu) e outros dados que forem

requisitados.

PASSOS PARA ACESSO AO SISTEMA:

1- Digite o usuário e a senha

2- Digite o número da inscrição municipal do imóvel (número IPTU);

3- Clique em “Responder perguntas”.

O sistema exibirá um campo para validação do acesso por questão de segurança e será solicitado a

confirmação do endereço do imóvel.

Selecione as informações correspondentes ao imóvel e clique em “Conectar”.
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Imagem 2 - Área para validação dos dados do imóvel

Imagem 3 - Ícone INICIAR a Atualização Cadastral

ETAPAS PARA EFTUAR A DECLARAÇÃO DE TRANSAÇÃO IMOBILIÁRIA NO IMÓVEL SELECIONADO

Área de Confirmação do imóvel:

No acesso dos Cartórios manter por padrão a marcação em “Sim”

Informar a Matrícula do imóvel:



Cartilha de Operação do Sistema Atualiza Imóvel

Ambiente Cartórios

4

No próximo bloco serão exibidas as pessoas atualmente cadastradas no imóvel com algum tipo de
relação (proprietário, compromissário, etc) na Prefeitura.

Bloco para Atualização dos Responsáveis

Caso a Declaração de Transação do Imóvel consista em substituir algum desses responsáveis,
deverá excluir o que deixa de ter responsabilidade com o imóvel no botão:

Caso a Declaração de Transação do Imóvel consista em Adicionar um novo responsável, sem a
necessidade de excluir outro existente, deverá selecionar a opção Adicionar novo responsável

Ao selecionar o item Adicionar novo responsável, o formulário abaixo deverá ser preenchido.
Destacando que os campos com a indicação de *(asterisco) são de preenchimento obrigatório.

Formulário para lançamento dos dados a serem atualizados
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Ao finalizar o preenchimento e clicar em Adicionar, deverá continuar o preenchimento dos

próximos blocos.

Área para informação atualizada do Endereço de Notificação

Muitas vezes o endereço de notificação pode ser diferente do endereço do imóvel, por isso é uma
área de preenchimento obrigatório, contudo, em não tendo em mãos o endereço declarado pelo
novo responsável, poderá preencher com o mesmo endereço do imóvel.

Aba Telefone e e-mail de notificação

Essa é uma área de preenchimento desejável, contudo não obrigatório.

Aba Documentos

Deverão ser anexados os documentos de acordo com as descrições, observando os tipos de
documentos obrigatórios de acordo com Instrução Normativa Municipal.

A Matrícula do imóvel é documento obrigatório para todas as declarações.
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Ao clicar em ‘Finalizar’ a solicitação de atualização do cadastro será enviada para análise da equipe

responsável por homologar as declarações de transações imobiliárias do município e o solicitante

(cartório) poderá acompanhar a situação na tela inicial do cadastro.

Acompanhamento da solicitação

Mesmo após Finalizar, é importante o cartório acompanhar os emails de comunicação dos

protocolos enviados, pois havendo alguma comunicação por parte da Prefeitura, deverá ser

reportada no acompanhamento do protocolo aberto para o imóvel.

Para acessar o protocolo, o procedimento é o mesmo do momento da abertura (usuário e senha e

dados do imóvel)

Para verificar as comunicações reportadas pela Prefeitura, caso houver, estarão disponíveis no

ícone de mensagens:

Área de Mensagens
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Demais ícones de Acompanhamento após abertura do Protocolo:

Visualizar declaração: Direciona para documento de declaração dos dados preenchidos no

protocolo de atualização do imóvel.

Visualizar Documentos: Abre uma aba com a lista dos documentos anexados durante a

solicitação.

Editar recadastramento: Permite editar os dados declarados durante a abertura do

protocolo. Esta função fica disponível somente enquanto a Prefeitura não finalizou a homologação

do protocolo.


