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Atualiza Imdvel

O sistema Atualiza Imdvel foi desenvolvido para realizagdo da atualizagdo,
corregdio ou complementacdo dos dados do imdvel e da respectiva
responsabilidade tributaria (proprietarios e/ou compromissarios) em uma uma

plataforma web.

Prefeitura Municipal de Cubatdo - _— - —
Secretaria Municipal de Financas —
Atualizacdo cadastral das informacées de responsabilidade tributaria e dados de contatpido imével | -
= = =i
Prezado contribuinte, Inscricdo imabiliria:

Através deste Portal & possivel solicitar a atualizacdo, correc3o ou complementac3o dos dados do imovel e da respectiva
responsabilidade tributria (proprietarios e/ou compromissarios).

PARA ALTERACAO DE NOME

°
Documentos necessrios:
+ Sendo o requerente proprietario do imével: 1
a) Matricula do registro de iméveis expedida em até 60 (sessenta) dias;
b) Comprovante do pagamento de ITBI - Imposto sobre Transmissdo de Bens Iméveis (se houver); 2
©) RG e CPF de todos os proprietarios, sendo pessoas fisicas;
d) Contrato social atualizade, ata de eleicdo do representante legal (se houver), cartio CNP) e RG/CPF de todos os responsdveis,
sendo pessoa juridica

+ Sendo o requerente compromissarie comprador do imével:

a) Escritura publica ou cépia de todos os contratos de compra e venda, em cadeia;

b) RG e CPF de todos os possuidores ou compromissdrios, sendo pessoas fisicas;

) Contrato sodial atualizade, ata de eleicdo do representante legal (se for o caso), CNPJ, RG e CPF de tedos os respensdveis, sendo
pessoa juridica;

d) Contrato atualizado e termo de anuéncia da Companhia de Desenvolvimento Habitacional Urbano do Estado de S30 Paulo ~ CDHU,
se for o caso.

+ No caso de sucessdo hereditdria, além dos documentos elencados, o requerente deverd apresentar:

1 - Certid3o de ébito do(s) proprietdrio(s);

1I - Instrumento judicial que comprove a situagdo juridica (inventario, documento formal de partilha, termo de compromissa de
inventariante, dentre outros)

+ No caso de Iméveis que ndo possuam registro no cartério de registro de iméveis e que estejam situados nos bairros Vila Natal,
Costa Muniz e Projetos: Sdo Pedro, S3o Benedito, S3c José e Nhapium, além dos documentos elencados, o requerente deverd
apresentar;

1- Termo de permissie de uso;

11 - Termo de quitacdo da CURSAN;

1II - Escritura pdblica ou de todos os contratos de compra e venda, em cadela;

1V - RG e CPF de todos os compradores e certidie de casamento, se for o caso.

ATUALIZACAO DO ENDERECO DE ENTREGA

Caso a atualizacdo tenha por finalidade alterar o endereco de entrega do IPTU, além dos documentos acima mencionados, hd
i de envio de copia simples de comprovante de endereco (até 3 meses) em nome do proprietario do imével

Para acesse ao Portal de atualizacde cadastral, o centribuinte deverd informar a inscricdo imobiliaria do imével e responder
corretamente as perguntas ao lado.

Precisa de ajuda?

Divisdo de Cadastro Imobilirio e Mobilidrio fica localizada no piso térreo da Prefeitura.
Endereco: Praca dos Emancipadores 5/nS, Centro, Cubatdo/SP - CEP 11510-900
Telefone: (13) 3362-4000

E-mail: dcim@cubatao.sp.gov.br

Imagem 1 - Atualiza Imével - Tela inicial

1. Informagbes do ambiente, requisitos e finalidades da atualizagao;

2. Area para inserir a inscricdo imobilidria que terd os dados atualizados e acessar

a solicitagdo de atualizagao.

o Para acessar o sistema siga os seguintes passos:
1- Digite o numero da inscrigdo imobiliaria do imdvel.

2- Cligue em “Responder perguntas”.
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O sistema exibird um campo para validacao do acesso por questdo de seguranca e
serd solicitado a confirmagao do enderego do imadvel.
Selecione as informagdes correspondentes ao imdvel e clique em “Conectar”.

As informac0des solicitadas podem ser encontradas no carné de IPTU do imdvel.

Prefeitura Municipal de Cubatao - -
Secretaria Municipal de Finangas

Atualizacgdo cadastral das informacgées de responsabilidade tributdria e dados de contatéido imével
1
| o o
) 4 4

Prezado contribuinte, Inscrigdo imabiliaria:

Através deste Portal é possivel solicitar a atualizag&o, corregdo ou complementagdo dos dados do imdvel | ‘
e da respectiva responsabilidade tributdria (proprietdrios e/ou compromissarios).

PARA ALTERACAO DE NOME
. Responder perguntas
Documentos necessarios:

= Sendo o requerente proprietario do imovel: z 2
% s : ual é o endereco do imdvel?
a) Matricula do registro de imoveis expedida em até 60 (sessenta) dias; @ 9
b) Comprovante do pagamento de ITBI - Imposto sobre Transmiss&o de Bens Iméveis (se houver); | + Selecione um item + ~

c) RG e CPF de todos os proprietdrios, sendo pessoas fisicas;
d) Contrato social atualizado, ata de eleicio do representante legal (se houver), cartdo CNP] e RG/CPF de

todos os responsaveis, sendo pessoa juridica.
P # ’ Conectar

= Sendo o requerente compromissario comprador do imével:

a) Escritura piblica ou cépia de todos os contratos de compra e venda, em cadeia;

b) RG e CPF de todos os possuidores ou compromissarios, sendo pessoas fisicas;

c) Contrato social atualizado, ata de eleigdo do representante legal (se for o caso), CNPJ, RG e CPF de

Imagem 2 - Area para validacdo dos dados do imével

Ao clicar em “Conectar”, se os dados selecionados estiverem corretos vocé sera
direcionado ao ambiente de atualizacdo, caso contrario, o acesso ndo serd

realizado.

3- Para atualizar os dados, clique no icone “Atualizar dados cadastrais do imdvel”.

.

Atualizar dados cadastrais do imovel

Imagem 3 - icone para acesso aos dados cadastrais do imovel

ETAPAS PARA ATUALIZACAO DO CADASTRO

Para atualizacdo dos dados cadastrais do imével vocé devera seguir as seguintes

etapas:
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- Validagao dos dados territoriais

- Confirmagdo do imdvel

- Informar a Matricula do imével

- Preencher os dados do Proprietario

- Informar o endereco de notificacdo

- Informar Telefone e e-mail de notificacao

- Informar os Documentos (anexo) de acordo com o caso/motivo da atualizagdo

cadastral
- Inserir Observacgées (opcional)

- Finalizar

Abaixo exibiremos as telas para conhecimento das etapas:
Validacao dos dados territoriais

O sistema exibird os dados territoriais e a imagem aérea do imdvel que sera

atualizado para validacdo.

Dados territoriais

Lote

Setor: 14
Quadra: 0001
Lote: 0020

Loteamento original

Loteamento: VILA SANTAROSA
Quadra: |

Lote: 10

Area do Terreno: 186.50m*

Endereco de localizagao

AVENIDA HENRY BORDEN

Territorio

Endereco de notificacao: [n&o informado]
Situagéo do lote: [n&o informado]

Forma de ocupacéo: Edificado

Tipo de fechamento: [n&o informado]
Calcamento: [n&o informado]

Zoneamento

Tipo da Zona: Urbana
Zona de uso do solo: ZONA RESIDENCIAL - ALTA DENSIDADE-01

Responsaveis

Proprietario: , & s I TEMII A W ISIT Responsavel tributario)

Imagem 4 - Aba Dados territoriais
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Confirmagao do imovel

Informar se o imdével apresentado na imagem se trata do que tera atualizacdo do

cadastro.

Confirmacgao de imével

0 imével apresentado na imagem esté correto? @ sim O Nao

Em caso de dividas, entrar em contato com a Divisio de Cadastro Imobiliario pelo e-mail: deim@cubatac.sp.gov.br ou telefone: (13) 33624000,

Imagem 5 - Aba Confirmagdo de imovel

Se a resposta for ‘Nao’, devera preencher a caixa de texto com a inconsisténcia
identificada e os dados pessoais da pessoa que esta relatando a inconsisténcia em

‘Adicionar requerente’.

Confirmaco de imével

O imével apresentado na imagem esta correto? O sim @ Nao

Em caso de diividas, entrar em contato com a Diviséo de Gadastro Imobiliario pelo e-mail: dcim@cubatao. sp.gov.br ou telefone: (13) 3362-4000.

Requerente
Adicionar requerente

Nome - CPF Agoes

Nenhum dado localizado

Meostrando de 0 até 0 de 0 registros

Imagem 6 - Aba Confirmacao de imovel - Resposta ‘Nao’
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Requerente

* Nome

* Filiagdo materna:

* Data de nascimento: *CPF * Sexo:

I | [+ selecione um item + v|

* E-mail:

* DDD: * Municipio: * Telefone

| ‘ | + Insira 0 DDD para visualizar 0os municipios correspondentes + ~ ‘ | |

Endereco

Cubatao a Outro municipio

Logradouro: Numero: Complemento:

| + Selecione um item + v‘ ‘ | ‘

Adicionar ) Fechar

Imagem 7 - Aba Requerente

Se a resposta for ‘Sim’, devera prosseguir a solicitacdo nas areas a seguir.

Informar a Matricula do imovel

Matricula do imovel

Informe a matricula do imovel \:l

Imagem 8 - Aba Matricula do imével

Preencher os dados do Proprietario

Verifique os dados do responsdvel cadastrado em ‘Editar proprietdrio’ ou exclua o
proprietario, se for o caso. Para adicionar um novo responsavel, clique no botdo
P o . .

Adicionar novo responsavel’, preencha os campos obrigatdrios de dados pessoais

e endereco e selecione ‘Adicionar’.

Podem ser verificadas as observacbes para cadastro ou alteracdo clicando no

botdo “Observac¢des para cadastro ou alteragdo do proprietdrio”.
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Responsaveis

Adicionar novo responsavel

Nome/Razdo social v CPFICNPJ

PROFISSIONAL TESTE HOMOLOGACAQ

|, Observagdes para cadastro ou alteragéo de proprietario

Relacédo Acbdes

Proprietaria @ /

Imagem 9 - Aba Responsaveis

Proprietario

Pessoa Fisica a Pessoa Juridica

C‘i Localizar Pessoa

* Nome:

Filiacdo materna:

* Data de nascimento:

* Sexo: * Estado civil: * Relacdo:
‘+ Selecione um item + ~ | |+ Selecione um item + ~ ‘ |+ Selecione um item + ~ |
*RG: * CPF
* E-mail:
*DDD: * Municipio * Telefone:
‘ ‘ | + Insira 0 DDD para wisualizar os municipios correspondentes + ~ ‘ | |
] Responsavel tributario e pelo recebimento de contatos da Prefeitura
O Copiar os dados da pessoa para o endereco de entrega do camé IPTU
Endereco
ns It
Cubatao a Qutro municipio
Logradouro: Numero: Complemento:
|+ Selecione um item + v | | |

_~ Adicionar }:9 Fechar

Imagem 10 - Aba Proprietdrio

O sistema retornara para tela anterior e continuagao do cadastro.

Informar o enderego de notificacao

Endereco para envio de notificacdes.
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Endereco de entrega do camé IPTU

Cubatio w]  Outro municipio

Logradouro Numero: Complemento:

+ Selecione um ftem + v Il

Imagem 11 - Aba Endereco

Informar Telefone e e-mail de notificagao

Dados para contato com o responsavel.

Telefone e e-mail de notificacdo

* DDD: * Municipio: * Telefone:
] ‘f Insira o DDD para visualizar os municipios correspondentes + - ‘ [
* E-mail:
Deseja receber o IPTU i no e-mail ? Osim ONzo

Ao selecionar “Sim", 0 contribuinte fica ciente da obrigatoriedade de fornecer um enderego de e-mail valido e atualizado, além de verificar as mensagens encaminhadas a caixa de entrada, caixa de SPAM, lixeira ou lixo eletronico.

Imagem 12 - Aba Telefone e e-mail de notificacao

Informar os Documentos (anexo) de acordo com o caso/motivo da atualizagdo

cadastral

Os documentos deverao ser anexados de acordo com cada motivo da atualiza¢ao
cadastral. Na tela inicial do sistema Atualiza Imdvel tem a listagem de documentos

obrigatérios para cada tipo de atualizacdo cadastral.

Documentos

* Matricula do registro de iméveis expedida em até 30 dias:

\ | seeconer o cocumerts [

Comprovante do pagamento de ITBI:

\ | socconarococumerts [

* Copia do RG e CPF de todos os rietari issari i e certiddo de se for o caso, sendo pessoas fisicas:

\ T o

Cépia do contrato social atualizado, ata de eleigdo do representante legal. se for o caso, CNPJ, RG e CPF de todos os responsavels, sendo pessoa juridica:

\ T o

Cépia da escritura piblica ou de todos os contratos de compra e venda, em cadeia:

\ | soeconar o cocumerts K

Termo de anuéncia da C: ia de D it Habitaci Urbano do Estado de Sdo Paulo 0 CDHU, se for o caso:

\ | socconarococumerts K

Cépia da certiddo de Sbito dol(s) proprietario(s):

[ T o

Cépia do instrumento judicial que comprove a situago juridica (inventario, documento formal de partilha, termo de compromisso de inventariante, dentre outros):

[ T o

Cépia do termo de permissio de uso:

[ | seeconar o cocumerts K

Copia do termo de quitagdo da CURSAN:

[ | sosconarococumerts [

Outros:

[ T o

Comprovante de enderego (até 3 meses) em nome do proprietario do imével:

[ E— o

Imagem 13 - Aba Documentos
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Inserir Observagoes

Utilize esse campo caso queira acrescentar alguma informacao.

Observactes

Imagem 14 - Aba Observagoes

Ao clicar em ‘Finalizar’ a solicitacdo de atualizacdo do cadastro serd enviada para
andlise da equipe responsavel por homologar os cadastro imobilidrios do
municipio. O requerente poderd acompanhar a situacdo na tela inicial do cadastro

e verificar qual departamento esta analisando a solicitagao.

MY Atualizagdo de Dados Cadastrais Inscrigio municipal: 01-04-0001-0020-000

)

Inicial

Atualiza imével > Dedlaragio de Transagdes Imobiliarias do Municipio > Visualizar declaragdo

I_'.,,,:A = & = e J

Identificagdo Data Situagéo Agées

Inscrig&o Municipal: 01-04-0001-0020-000 25/10/2022 16:34:11 Em analise Cadastro Imobiliario - DCIM = ) . /
Protocolo: 22.10.2022

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Imagem 15 - Acompanhamento da solicitagao
Toda comunica¢do com a homologac¢do devera ser realizada utilizando o icone de

mensagem : na coluna “A¢bes”. Ao clicar ela abrird uma tela para
preenchimento da mensagem e leitura de mensagens enviadas pela equipe de

homologacgao da atualizagao.
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Mensagens

Mensagem Data Participante
Nenhum dado localizado

Mensagem:

Descricdo do arquivo: Arquivo!

|

* O tamanho do arquivo néo deve exceder 10MB

* Extensdes s30: jpg, png, gif, do¢, docx, xls, xslx, pdf e rar

B9 Adicionar & Fechar

Imagem 16 - Aba Mensagens

Quando a equipe da homologacdo encaminhar uma mensagem ao solicitante, este

recebe via e-mail um aviso de nova mensagem anexada.

Na drea de ‘A¢bes’ o solicitante tem acesso, ainda, a declaracdo L para

visualizar um resumo dos dados declarados na solicitagdo. Também é possivel

Pl

editar os dados declarados no item ‘Editar recadastramento’ e visualizar os

documento anexados a solicitagdao no item ‘Visualizar documentos’

Para duvidas ou esclarecimento contatar a Secretaria Municipal de Finangas

através do telefone (13) 3362-4000 ou pelo e-mail dcim@cubatao.sp.gov.br.




